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1. SMERNICE k ochrané osobnich udaijt

Obec Ménany
(dale jako spravce)

Vydava tuto smérnici k ochrané osobnich udaj podle ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto Udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udaju) (dale jen ,nafizeni®), které spolu se zakonem o zpracovani osobnich udajl
(s u€innosti od 25.5.2018) nahrazuje dosavadni pravni Upravu, tj. zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisa.
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1. Obecna ustanoveni

1.1. Cilem smérnice je uvedeni vSech Cinnosti organizace do souladu s nafizenim GDPR o ochrané
osobnich udaju.

1.2. Smérnice definuje hlavni cile pfi ochrané osobnich udajll, stanovuje zplisoby feSeni bezpecnosti
zachazeni s osobnimi Udaji, vymezuje pravomoci a zodpovédnost pfi ochrané osobnich udaju.

2. Pasobnost a zasady

Zasady smérnice:

a. je vydana pisemné a je dostupna vSem zaméstnancum, funkcionarlim, ktefi se podileji na
zpracovani osobnich udaju

b. nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi pfedpisy

c. nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

d. platnost smérnice se stanovuje na dobu neurcitou

e. je zavaznym predpisem pro vdechny zaméstnance organizace

f. spravce je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim této smérnice
nejpozdéji do 15 dni

3. Zakladni pojmy
3.1. GDPR

Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl (angl. General Data Protection Regulation neboli GDPR)
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016. Pfedstavuje pravni
ramec ochrany osobnich udaju platny na celém Uzemi Evropské unie, ktery haji prava jejich ob&and
proti neopradvnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji. GDPR pfebira vdechny dosavadni
zasady ochrany a zpracovani udajl, na nichZ unijni systém ochrany osobnich Gdaju stoji.

3.2. DPO (povéfenec na ochranu osobnich udaju)

Dulezitym pilifem prokazovani souladu s GDPR je jmenovani tzv. povéfence pro ochranu osobnich
udaju neboli DPO (anglicky Data Protection Officer). Hlavnim tkolem DPO bude monitorovani
souladu zpracovani osobnich udaji s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni, provadéni internich
auditd, Skoleni pracovnikl a celkové Fizeni agendy interni ochrany dat.

3.3. Osobni udaje

Osobni udaje jsou jakékoli informace o identifikovaném nebo identifikovatelném subjektu udaju.
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo €i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urcity identifikator (jméno, Cislo, sitovy identifikator) nebo na jeden &i vice
zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské
identity této fyzické osoby. Mezi obecné osobni Udaje fadime jméno, pohlavi, vék a datum narozeni,
osobni stav, ale také IP adresu a fotograficky zaznam. Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na
podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni udaje i tzv. organizaéni Udaje, kterymi jsou napfiklad e-
mailova adresa, telefonni Cislo ¢i rizné identifikacni udaje vydané statem.

3.4. Citlivé osobni udaje

Citlivé osobni udaje jsou specialni kategorii podle GDPR, ktera zahrnuje udaje o rasovém ¢i etnickém
puvodu, politickych nazorech, naboZenském nebo filozofickém vyznani, ¢lenstvi v odborech, o
zdravotnim stavu, sexualni orientaci a trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni osob. Tyto
udaje mohou subjekt udajli samy o osobé poskodit ve spole¢nosti, v zaméstnani, ve $kole ¢ mohou
zapficinit jeho diskriminaci. Do kategorie citlivych idaji GDPR nové zahrnuje genetické a biometrické
Udaje. Zpracovani citlivych osobnich udaji podléha mnohem pfisnéjSimu rezimu, nez je tomu u
obecnych udaja.

3.5 Zpracovani osobnich udajl
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Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udajd,
ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupu, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizpusobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpFistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni, sefazeni Ci
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zni€eni.

3.6. Subjekt udaji

Subjektem Udaju je fyzicka osoba, jiz se osobni Udaje tykaji. Subjekt tdaju neni pravnicka osoba.
Udaje vztahujici se k pravnické osobé tak nejsou osobnimi tdaji. Osobni idaje mohou byt pouze ve
vztahu k Zijici fyzické osobé, jelikoz Obecné nafizeni vylu€uje svoji plisobnost na daje o zesnulych
osobach.

3.7. Spravce

Spravcem je subjekt, nerozhoduje, jaké pravni formy, ktery ur€uje ucely a prostfedky zpracovani
osobnich udaju a za zpracovani primarné odpovida. Spravce osobni Gdaje zpracovava pro ucely
vyplyvajici z jeho ¢innosti (napf. zakonem stanovené povinnosti, ze smluv), ale mize je zpracovavat i
pro vlastni ur€ené ucely, napf. pro své opravnéné zajmy, pokud tyto zajmy nepfevySuji zajem na
ochrané zakladnich prav a svobod fyzickych osob. Spravcem muze byt jakykoli subjekt. Spravcem
muze byt i fyzicka osoba, pokud zpracovava osobni Udaje zplsobem, Ze tento zpusob jiz vyluCuje
uplatnéni vyjimky osobni & domaci €innosti, resp. pokud nejde o nakladani s osobnimi udaji, které
jesté nesplnuje definici jejich zpracovani.

3.8. Zpracovatel

Zpracovatelem je subjekt, kterého si spravce najima, aby pro néj provadél s osobnimi udaji
zpracovatelské operace. Jinymi slovy zpracovatel zpracovava osobni udaje pro spravce. Od spravce
se zpracovatel lii tim, Ze v ramci €innosti pro spravce muze provadét jen takové zpracovatelské
operace, kterymi jej spravce povéri nebo vyplyvaji z €innosti, pro kterou byl zpracovatel spravcem
povéren. Je nutné poznamenat, Ze zpracovatel je zpracovatelem pouze ve vztahu k osobnim udajim
poskytnutym spravcem, nikoli osobnich udaju, které zpracovava pro ucely, které se jej pfimo dotykaji
(napf¥. je spravcem pfi zpracovani osobnich udajd vlastnich zaméstnancu).

3.9. Profilovani

Jde o formu automatizovaného zpracovani osobnich udaju spocivajici v jejich pouziti k hodnoceni
nékterych osobnich aspektu vztahujicich se k fyzické osobé, zejména k rozboru nebo odhadu
aspektu tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické situace, zdravotniho stavu, osobnich
preferenci, zajm(, spolehlivosti, chovani, mista, kde se nachazi, nebo pohybu.

3.10. P¥istup zaloZeny na riziku

PFistup zaloZeny na riziku v $ir§im slova smyslu znamena, Ze spravce jiz od po&atku koncipovani
zpracovani osobnich udaju musi brat v potaz povahu, rozsah, kontext a u¢el zpracovani a pfihlédnout
k pravdépodobnym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob a tomu musi pfizpUsobit i
zabezpeceni osobnich udajl. V uzsim slova smyslu mizeme hovofit o pfistupu zalozeném na riziku
jako o aplikaci nékterych povinnosti pouze v pfipadé, kdy zpracovani osobnich udaju &i poruseni
zabezpeceni (bezpecnostni incident) pfedstavuje riziko €i vysoké riziko pro prava a svobody fyzické
osoby. V tomto rozsahu princip zaloZzeny na riziku se uplatfiuje zejména u novych povinnosti:
ohlagovani, resp. oznamovani pfipadu poruseni zabezped&eni osobnich tdajti Uradu pro ochranu
osobnich udaju, resp. subjektu udaju, posuzovani vlivu zpracovani na ochranu osobnich Udajl a
povinné konzultace s Ufadem pro ochranu osobnich Gdajd, jejich aplikace je vazana na pFitomnost
rizika €i vysokého rizika pro prava a svobody fyzickych osob.

3.11. Konkludentni souhlas

je projev vule u€inény jinym zplsobem nez slovné (tedy ne Ustné nebo pisemné), pfi¢emz pravné
jednajici takovym zplisobem, jako je napf. kyvnuti hlavou, potfeseni rukou, nevyjadfeni protestu,
micky, vyjadrfi svou vali se pravné vazat. Patfi sem i projev u¢inény micky, jestlize nelze mit
pochybnosti, co jednaci chtél timto projevem vyjadfit. Na mi¢ky projevenou vuli, a tedy konkludentni
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jednani Ize soudit, jestlize napf. jednaci pfikyvne hlavou (projev souhlasu), Skrtne text listiny a nebo
znici listinu, kterou mél podepsat (projev nesouhlasu).

3.12. Zpravodajska licence

O vykon zpravodajskeé licence se tak bude jednat pfedevsim v pfipadé vydavani periodického tisku
uzemniho samospravného celku dle zakona €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani
periodického tisku a 0 zméné nékterych dalSich zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,tiskovy zakon®). Periodickym tiskem Uzemniho samospravného celku se dle ust. § 3 pism.
g) tiskového zékona rozumi periodicky tisk, jehoZ vydavatelem je obec, kraj nebo hlavni mésto Praha
nebo jeho méstska ¢ast (dale jen ,uzemni samospravny celek®) nebo pravnicka osoba zfizena i
zaloZena uzemnim samospravnym celkem ¢&i spole¢né vice uzemnimi samospravnymi celky.

3.13 Cloud

Cloud computing je na internetu zalozeny model vyvoje a pouzivani pocitacovych technologii. Lze ho
také charakterizovat jako poskytovani sluzeb &i programu servery dostupnymi z internetu s tim, ze
uzivatelé k nim mohou pfistupovat vzdalené, kupf. pomoci webového prohlize€e nebo klienta
elektronické posty.

3.14 Webhosting

Webhosting je pronajem prostoru pro webové stranky na cizim serveru. Pronajimatel serveru byva
oznacovan jako poskytovatel webhostingu (webového prostoru). Diky webhostingu si mlzete své
webové stranky umistit na internet, aniz byste museli mit vlastni server.

4. Shromazd'ovani udaju
4.1 Obec Ménany shromazduje a zpracovava osobni udaje v téchto evidencich a &innostech:

PC pokladna: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY; AGENDA VEREJNEHO OPATROVNIKA:;
DATOVA SCHRANKA (DS); EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE; EL. POSTA - POST.
KLIENT; EVIDENCE POPLATKU ZA PSA; EVIDENCE ZMEN TP Z CZECHPOINT; IT SPRAVCE
HW, SW, IS (GDPR); POTVRZENI O TRVALEM POBYTU (TP); REGISTR POPLATNIKU A
POPLATKU; REGISTR/EVIDENCE OBYVATEL; SMLOUVY (KOUPE/PRODEJ/NAJEM); SPISOVA
SLUZBA FENIX; UCETNICTVIi; UCETNICTVIi - DOKLADY S DPH; UCETNICTVi - POKLADNI
DOKLADY; UREDNI DESKA; VOLEBNI SEZNAMY - VOLICI, VOL. PRUKAZY (VOLBY);
VYJADRENI POLICII(E) CR, SOUDU(M), EXEKUTORSKYM URADU(M), STATNIMU(HO)
ZASTUPITELSTVI, OSPOD

PC starosta: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY; AGENDA VEREJNEHO OPATROVNIKA;
DATOVA SCHRANKA (DS); DOTACE OD OBCE; EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE;
EL. POSTA - POST. KLIENT; EVIDENCE DOCHAZKY, PRAC. DOBY, ROZPIS SLUZEB
(PRICHODY/ODCHODY); EVIDENCE NEMOVITOSTI; EVIDENCE SMLUV; EVIDENCE ZADOSTI O
ZMENU UZEMNIHO PLANU; IT SPRAVCE HW, SW, IS (GDPR); KRONIKA; PRACOVNI SMLOUVY;
PRIDELOVANI CISEL POPISNYCH (CP); PROJEKTOVA DOKUMENTACE; REGISTR OZNAMENI
DLE ZAK. 159/2006; SMLOUVY (KOUPE/PRODEJ/NAJEM); UREDNI DESKA; USNESENI
ZASTUPITELSTVA OBCE; VNITRNI VECI - ZADOSTI PODLE ZAKONA 106; VOLBY - KOMISARI;
VOLBY DO OZ - KANDIDATNI LISTINA; VYPISY CZECHPOINT; WEBOVE STRANKY (OVM);
ZAPISY ZE ZASEDANI ZASTUPITELSTVA A RADY OBCE

PC uéetni: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY; BANKOVNI VYPISY; DOSLE/VYDANE FAKTURY;
DOTACE OD OBCE; EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE; EL. POSTA - POST. KLIENT;
EVIDENCE MAJETKU/INVENTURY; IT SPRAVCE HW, SW, IS (GDPR); MZDY, PERSONALISTIKA
- MZDOVA AGENDA; PRACOVNI SMLOUVY; SMLOUVY (KOUPE/PRODEJ/NAJEM); UCETNICTVI;
UCETNICTVI - DOKLADY S DPH; UCETNICTVi - POKLADNI DOKLADY; UPOMINKY NA
NEZAPLACENE DLUHY; VOLBY - KOMISARI

Zalohovaci NAS: IT SPRAVCE HW, SW, IS (GDPR); ZALOHY DAT NA NAS (GDPR)

4.2. Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k Ucelu jejich zpracovani a po
dobu nezbytné archivace. Lze shromazdovat a zpracovavat jen ty osobni udaje, které odpovidaji
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stanovenému uc&elu a rozsahu zpracovani. Zpracovavaji se pouze pravdivé a pfesné osobni udaje.
Pro statistické ucely je nutné osobni Udaje anonymizovat. Je tfeba zamezit neopravnénému pfistupu
ke shromazdénym udajam.

5. Pristup k osobnim udajim

5.1. Pristupem k osobnim udajlim se rozumi pravo subjektu Gdajl ziskat od spravce informaci
(potvrzeni), zda jsou &i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma
subjekt udaju pravo tyto osobni Udaje ziskat a zaroven ma pravo ziskat nasledujici informace:

a. Uucely zpracovani
kategorie dotéenych osobnich udaju
prijemci nebo kategorie pfijemc, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény
planovana doba, po kterou budou osobni udaje uloZzeny
existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich Gdaju, pravo vznést
namitku
f. pravo podat stiznost u dozorového ufadu
g. veskeré dostupné informace o zdroji osobnich Udajll, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju
h. skute¢nost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani
5.2. Pokud spravce o fyzické osobé zadné Udaje nezpracovava, poskytuje se informace, Ze osobni
Udaje tazatele nejsou pfedmétem zpracovani osobnich udajl ze strany spravce.

Pooo

6. Mista zpracovani

6.1 Mistem zpracovani v organizaci se rozumi vSechna mista, kde se provadi jakékoliv operace s
osobnimi udaji. Mistem zpracovani mdze byt misto mimo prostory organizace jako je webhosting.

6.2. Obec Ménany zpracovava osobni udaje na téchto mistech:

Kancelar uradu Knihovna

7. Zpracovatelé

7.1. Obec Ménany ma uzavienou zpracovatelskou smlouvu se zpracovateli, ktefi pro ni zpracovavaji
osobni Udaje v rozsahu definovaném smlouvou:

Ceska posta s.p. (DS): DATOVA SCHRANKA (DS) - J; P; IDDS; Kancelar Gfadu; RP

INTERNET CZ, a.s. (webhosting): EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE - J; P; AdrTP;
AdEm; IC; Fce; AdrKor; AdrPro; DIC; Zam; KancelaF Gfadu; RP; MM; MR; UREDNI DESKA - J; P;
AdrTP; NR; Kancelaf Gfadu; RP; MR; WEBOVE STRANKY (OVM) - J; P; AdEm; TelC; ilP; Fot;
Kancelar uradu; RP

Ministerstvo spravedinosti CR: REGISTR OZNAMENI DLE ZAK. 159/2006 - J; P; ND; AdrTP;
Vydél; AdrKor; Maj; Kancelar afadu; RP; SS

Ministerstvo vnitra CR: VYPISY CZECHPOINT - J; P; CJ; C; Kancelaf Gfadu; RP; SS

8. Zakonnost zpracovani osobnich udaju

a. zakonnosti

b. korektnosti

c. transparentnosti
8.2. Spravce musi zpracovavat osobni Udaje na zakladé nejméné jednoho pravniho divodu a vici
subjektu udajl transparentné

8.3 Omezeni ucelu

Osobni udaje musi byt shromazdovany pro urcité a legitimni ucely a nesméji byt zpracovavany
neslucitelnym zplsobem s témito ucely.
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8.4. Minimalizace udajl

Osobni udaje musi byt pfiméfené a relevantni ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou zpracovavany.
8.5. Pfesnost

Osobni udaje musi byt pfesné.

8.6.0mezeni uloZeni

Osobni udaje by mély byt ulozeny ve formé umoznujici identifikaci subjektu Udaju jen po nezbytnou
dobu pro dané ucely, pro které jsou zpracovavany.

8.7. Integrita a duvérnost

Technické a organizaéni zabezpecéeni osobnich udaja.

8.8 Pravni divody zpracovani osobnich udaja subjektu udaju

Osobni udaje Ize zpracovavat, pokud je pfitomen alespon jeden z téchto pravnich davodu:

a. subjekt udaji udelil souhlas pro jeden &i vice konkrétnich ucell
b. zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt idajl, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajl
c. zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje
d. zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dilezitych zajm( subjektu udajd nebo jiné fyzické
osoby
8.9. Pravo na vymaz (byt zapomenut)

Pravo na vymaz (byt zapomenut) pfedstavuje v Obecném nafizeni jinymi slovy vyjadfenou povinnost
spravce zlikvidovat osobni Udaje, pokud je spinéna alespori jedna podminka:

a. osobni udaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany
b. subjekt udaju odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni diivod pro zpracovani
c. subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici opravnéné
dlvody pro zpracovani
d. osobni Udaje byly zpracovany protipravné
e. osobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti
f. osobni udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informaéni spole&nosti podle
¢lanku 8 odst. 1 Obecného nafizeni
8.10. Pokud si nebude pracovnik organizace jist divodem a u€elem zpracovani osobnich udaju, bude
zpracovani konzultovat s povéfencem na ochranu osobnich udaja (DPO).

8.11. Namitka proti zpracovani osobnich udajd

Subjekt udaju ma z divodul tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaju, které jsou zpracovavany na zakladé pravnich divodu:

a. zpracovani je nezbytné pro plnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci, kterym je spravce povéren
b. zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajm pfisluSného spravce &i tfeti strany.
Spravce osobni Udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavazné opravnéné davody pro
zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udajd, nebo pro uréeni,
vykon nebo obhajobu pravnich naroku

8.12 Zneuziti prava subjektu udaju

Zneuzitim nelze a priori rozumét vykon prav subjektu Udaji. O zneuziti prava subjektem udaju Ize
hovofit zejména tehdy, pokud se zadosti opakuji a jsou zjevné nedldvodné Ci nepfiméfené. V takovém
pfipadé muze spravce ulozit pfiméfeny poplatek nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou
nedldvodnost nebo nepfimérenost doklada spravce.

8.13 Doba uchovani kamerovych zaznama

Zaznamy z kamerovych systémi( je mozné uchovavat pouze po dobu nezbytnou pro ucely, pro které
jsou osobni Udaje zpracovavany. Takovou dobu je nutné poditat v fadu nékolika dni, s tim, Ze pro
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ucely mozného prosetfeni zaznamenaného incidentu (napf. za ucelem zpfistupnéni zaznama
organdm &innym v trestnim fizeni) by dle Uradu pro ochranu osobnich Gdajt méla postagovat Ihiita 7
dnl. Bude tedy nutné revidovat vnitfni postupy na strané spravcli osobnich udaju tak, aby doba
uchovani zaznamu z kamerovych systém(l odpovidala vykladové praxi

8.14. Pofizovani a zvefejhovani obrazovych a zvukovych zaznamu ze zasedani a schiizi, uchovavani
a zvefejnéni zvukoveho nebo audiovizualniho zaznamu z jednani Ize povazovat za zpracovani
osobnich udajl tehdy, pokud obsahuje informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osoby. V takovém pfipadé bude organizace v postaveni spravce osobnich tdaju.

8.15. Obec Ménany zpracovava osobni Udaje zaloZzené na pravnim duvodu na zakladé uvedenych
zakon( a vyhlasek a ve znéni pozdéjSich predpisu:

e 128/2000 Sb. zakon o obcich

e 500/2004 Sb. spravni fad

¢ 106/1999 Sb. zadkon o svobodném pfistupu k informacim

e 256/2013 Sb. zakon o katastru nemovitosti (katastralni zakon)

e 133/2000 Sb. zakon o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakon( (zakon
o0 evidenci obyvatel)

e 300/2008 Sb. zakon o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt

e 365/2000 Sb. zakon o informacnich systémech vefejné spravy

e 364/2009 Sb. vyhlaska o kontaktnich mistech vefejné spravy

e 193/2009 Sb. vyhlaska o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze dokumentu

e 89/2012 Sb. obCansky zakonik

e 563/1991 Sb. Zakon o Ucetnictvi

e 565/1990 Sb. zakon o mistnich poplatcich

e 280/2009 Sb. dafiovy fad

e 634/2004 Sb. zakon o spravnich poplatcich

e 130/2000 Sb. zakon o volbach do zastupitelstev krajl

e 491/2001 Sb. zakon o volbach do zastupitelstev obci

e 247/1995 Sb. zakon o volbach do Parlamentu Ceské republiky

e 62/2003 Sb. zakon o volbach do Evropského parlamentu

e 275/2012 Sb. zakon o volbé prezidenta republiky

e 22/2004 Sb. zakon o mistnim referendu

e 13/1997 Sb. zakon o pozemnich komunikacich

o 262/2006 Sb. zakonik prace

e 312/2002 Sb. zakon o ufednicich tzemnich samospravnych celkd

o 589/1992 Sb. z&kon o pojistném na socialni zabezpeeni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti

e 592/1992 Sb.
183/2006 Sb.
329/1999 Sb.
301/2000 Sb.
634/2004 Sb.
111/2009 Sb.
128/2000 Sb.
207/2001 Sb.
294/2005 Sb.
553/1991 Sb.
132/2006 Sb.

z4akon o pojistném na v8eobecné zdravotni pojisténi
Stavebni zakon

zékon o cestovnich dokladech

zakon o matrikach, jménu a pfijmeni

zakon o spravnich poplatcich

zakon o zakladnich registrech

z4akon o obcich

vyhlaska, kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a pfijmeni
vyhlaska o podminkach ukladani odpadi na skladky
zakon o obecni policii

zakon o kronikéch obci

9. Souhlas se zpracovanim osobnich udaju
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Seznam evidenci, kde je vyZadovan souhlas se zpracovanim osobnich Udaja:
EVIDENCE CTENARU V KNIHOVNE: J; P; AdrTP; J(d); P(d); AdrTP(d)
EVIDENCE VIZITEK A ADRESNICH UDAJU: AdrTP; AdEm; TelC; AdrKor; AdrPro
KRONIKA: J; P; ND; AdrTP; ND(d); Fot

9.1. Souhlas (viz definice ¢lanek 4 odst. 1 bod 11 Obecného nafizeni) je svobodny, konkrétni,
informovany a jednoznacny projev vule, kterym subjekt udaju dava prohlasenim &i jinym zjevnym
potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajl. Jde o aktivni a dobrovolny projev vile
subjektu udaja, ke kterému nesmi byt nucen. Souhlas je jednim z pravnich divodu, na zakladé
kterého mlize spravce osobni Udaje zpracovavat. Souhlas se vzdy poskytuje k uréitému ucelu
zpracovani, ktery musi subjekt Gdaji znat. Nikoli vzZdy odvolani souhlasu znamena povinnost spravce
osobni udaje zlikvidovat, jelikoZz odvolani souhlasu se déje k urcitému ucelu, pro ktery jsou osobni
Udaje zpracovavany, pficemz spravce muze osobni Udaje zpracovavat pro jiné ucely, pro které
vyuZije jiny pravni dlivod zpracovani nez souhlas subjektu tdajd.

9.2. Odvolatelnost souhlasu

Subjekt udaju ma pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim neni dotéena zakonnost zpracovani
vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Pracovnici organizace jsou si védomi,
Ze souhlas byl davan k ur€itym Gcelim a odvolani souhlasu nemusi vzdy predstavovat pro spravce
povinnost osobni Udaje zlikvidovat, ale bude pfedstavovat pro spravce pouze povinnost prestat
osobni Udaje zpracovavat pro urcity ucel, ke kterému byl souhlas udélen.

9.3. Zvlastni kategorie osobnich udajl
Zvlastni kategorie osobnich udajll Ize zpracovavat, pokud subjekt idaja udélil vyslovny souhlas.
9.4. Zverejfiovani osobnich udaji na internetu

Spravce pfi uverejiiovani informaci na internetu o akcich pofadanych spravcem smi uvést osobni
Udaje subjektt udaju, typicky fotografie subjektu udaju z jednotlivych akci, kdy fotografie pfedstavuje
podobiznu subjektu, podle které je osoba identifikovatelna pouze s jejich souhlasem, a to i v pfipadé
udéleni konkludentniho souhlasu.

9.5. Zpravodajska licence

Spravce smi v ramci vykonu tzv. zpravodajské licence zpracovavat osobni Udaje, zejména podobizny
nebo zvukovy €i obrazovy zaznam tykajici se fyzické osoby, i bez souhlasu subjekt udajll, vzdy vSak
pouze v rozsahu, ktery bude nezbytny, a vzdy pfiméfenym zplsobem. V souladu s timto postupem
neni uverejnéni fotografii. K uvefejnéni mize dojit pouze se souhlasem subjektu udajd, resp. v tomto
pfipadé se souhlasem zakonnych zastupcu.

10. Organizacni opatieni k ochrané osobnich udaju v organizaci

10.1. Datova ulozisté

Datova ulozisté jsou vSechna ulozisté, ktera jsou soucasti hardware organizace nebo jsou umisténa v
datovych centrech hostingu, cloudu nebo na externich HDD. Spravci a pracovnici organizace dbaji na
to, aby tato ulozisté byla zabezpec€ena proti neopravnénému pfistupu, zni¢eni nebo odcizeni. VSichni,
kdo pracuji s hardware a software v organizaci jsou povinni fidit se obecnymi bezpe€nostnimi pravidly
vIT.

10.2. Listinna ulozisté

Listinna uloZisté jsou vSechna mista v organizaci, kde se ukladaji dokumenty, které obsahuji osobni
udaje. Tato ulozisté jsou zajisténa proti vniknuti neopravnénych osob, uniku nebo zni€eni osobnich
udajd. Ulozisté jsou vhodné zajisténa uzamykatelnymi dvefmi odolnymi proti nasilnému vniknuti.
VSichni, kdo pouzivaji tato ulozist& dbaji na fadné uzamdeni, a to i v pfipadech kratkodobého
vzdaleni se z pracovisté a stejné tak dbaji na uzamceni vzdy, pokud nemaji ulozisté pod pfimym
dohledem.
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10.3. Poruseni zabezpeceni osobnich udaju

Za poruseni zabezpeceni osobnich Udaju se povazuje poruseni zabezpeceni, které vede k
nahodnému nebo protipravnimu zniéeni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo
zpfistupnéni pfenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju. Pokud dojde k
poruseni zabezpeceni osobnich udajt, mél by spravce zvazit, zdali nejde o okolnost, kterou je nutné
ohlasit dozorovému ufadu, resp. oznamit subjektu udajd. Tyto povinnosti nastanou tehdy, pokud
poruseni zabezpeceni predstavuje riziko, resp. vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych

osob.

10.4. Hla8eni spravce pfi bezpe&nostnim incidentu UOOU

Pokud dojde k poru$eni zabezpeceni osobnich Gdaju, musi spravce toto poruseni bez zbyte¢ného
odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédél, ohlasit dozorovému ufadu
(Uradu pro ochranu osobnich udaijt), ledaZe je nepravdépodobné, Ze by toto porugeni mélo za
nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pravé pouzivani pseudonymizace ¢i Sifrovani
muZe pfipadné riziko zcela eliminovat, a tudiz i zbavit spravce nutnosti pfipad ohlasit dozorovému
Uradu. Vzdy je vSak nutné miru rizika posoudit, a to i v pfipadé&, Ze byla pouzita pseudonymizace Ci
Sifrovani. V oznameni spravce subjektu Udaju musi popsat povahu poruseni zabezpeceni, pfijata
opatfeni, pravdépodobné dusledky a téZz musi sdélit kontaktni idaje na povéfence pro ochranu
osobnich udaji (DPO), byl-li ustaven. Pokud nastane poruseni zabezpeceni u zpracovatele, hlasi jej
spravci, pro kterého dotéené osobni Udaje zpracovava.

10.5. Oznameni spravce pfi bezpeénostnim incidentu subjektu udaju

V pfipadé, Ze poruseni zabezpeceni predstavuje vysokeé riziko pro prava a svobody subjektu udajd,
vznika spravci povinnost zpravit o této udalosti subjekt udaju. Spravce tak nemusi €init, pokud pouzil
predbézna opatfeni, ktera Cini osobni udaje necitelnymi pro vSechny neopravnéné osoby (napf.
Sifrovani nebo unikly pseudonymizované udaje bez vazby na subjekt udaja) ¢i pouzil nasledna
opatfeni, ktera zajisti, Ze vysokeé riziko se jiZ pravdépodobné neprojevi. Povinnost oznamit
bezpecnostni incident subjektu daji spravci nenastane ani tehdy, pokud by to vyzadovalo
nepfiméfené usili. V takovém pfipadé vSak musi byt subjekty udaji informovany stejné ucinnym
zpusobem pomoci vefejného oznameni.

10.6. Jak je ur€ovano riziko poruSeni zabezpecéeni

PFi ur€ovani rizika poruSeni zabezpeceni bude nutné vychazet zejména z kategorie osobnich udajd,
které byly porusenim zabezpeceni dotCeny, charakteru poruseni zabezpeceni a poétem dotéenych
subjekt udaju. VysSi riziko budou vzdy pfedstavovat zvlastni kategorie osobnich udaji (napf. idaje o
zdravotnim stavu), pfipadné udaje, jimiz Ize zpUsobit subjektu udajd ujmu &i zasah do jeho prav (napf.
unik pfihlasovacich Udaji do elektronického bankovnictvi). DalSim rozhodnym prvkem muze byt i
okolnost, zdali doSlo k poruseni zabezpe&eni umysiné ¢i nedbalostné, pfi€emz umysliny &in vyrazné
zvySuje riziko takového €inu, jelikoZ osobni udaje byly teréem utoku. Porudeni zabezpeceni se tak
musi provést komplexné&, nikoli izolované a vySlé riziko nasledné urci eventualni povinnost oznamit
poruseni zabezpedeni Uradu pro ochranu osobnich Gdajd nebo i oznamit subjektu Gdaju.
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2. VZOR SOUHLASU SE ZPRACOVANIM OsU
SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji podle ustanoveni nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaja s

ucéinnosti od 25.5.2018

(dale jako spravce)

Subjekt osobnich udajt:

L = o o

P N N s

TIValY PO o
Zakonny zastupce nezletilého:

L = 0 o

T =T 0T

poskytuje vyplnénim a podpisem tohoto formulafe spravci osobnich (dajl souhlas ke
zpracovani nize uvedenych osobnich Gdaja:

Osobni udaj Uéel zpracovani Doba poskytnuti Zpracovatel Souhlas *)

souhlasu ANO
NE

Fotografie, Fotografie  z vitani | Po dobu 1 roku Webhouse s.ro. —

jména a | ob&anku na provozovatel ANO | NE

pfijmeni rodi¢l, | webovych strankach hostingovych

jméno a | obce ve fotogalerii. sluzeb

pfijmeni, datum

narozeni,

narozeného

ditéte

Fotografie, Zverejnéni V jednom vydani. Nepodili se

jména a | vobecnim ANO | NE

pfijmeni rodicu, | zpravodaji ve

jméno a | spole€enské rubrice

pfijmeni, datum

narozeni,

narozeného

ditéte

Jméno a | Zapis do obecni | Po dobu vedeni Nepodili se

pfijmeni, datum | kroniky kroniky ANO | NE

narozeni
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narozeného
ditéte
*) Nehodici se $krtnéte

Souhlas je udélen podle ustanoveni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a
o volném pohybu téchto udajd, a to na vySe uvedenou dobu od udéleni souhlasu, pfipadné
do odvolani tohoto souhlasu.

Spravce je opravnéna zpracovavat osobni udaje analogové i elektronicky rovnéz
prostfednictvim ur€enych zpracovateld.

Tento souhlas se zpracovanim osobnich udaju Ize kdykoliv pisemné odvolat. Odvolanim
souhlasu neni dotéena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed
jeho odvolanim.

Dale prohlasuji, ze jsem byl pou€en o tom, Ze poskytnuti osobnich udaju prostfednictvim
tohoto formulare je zcela svobodné.

Vo dne .....ccccoeee POdPIS: ..o
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3. SPLNENI INFORMACNI POVINNOSTI

Povérenec na ochranu osobnich udaju (DPO)

Cl. 37 odst. 7 obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajtl vyZaduje, aby spravce nebo zpracovatel:
zverejnil kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich Gdaju a sdélil tyto kontaktni udaje
povéfence pro ochranu osobnich Gdaju, pfisluSnym dozorovym uradam.

Kontaktni tdaje povérence pro ochranu osobnich udaji by mély zahrnovat informace umoznujici
subjektim udaju i dozorovym ufadiim povérence pro ochranu osobnich Udajli snadno zastihnout
(postovni adresu, vlastni telefonni €islo, a/nebo vlastni elektronickou adresu). Pro G¢ely komunikace s
verejnosti mohou byt pfipadné poskytnuty rovnéz jiné komunikacni prostfedky, napfiklad
specializovana horka linka nebo specializovany kontaktni formulaf na internetové strance organizace
adresovany poveérenci pro ochranu osobnich udaju.

Cl. 37 odst. 7 nevyzaduje, aby zvefejné&né kontaktni idaje obsahovaly jméno povéfence pro ochranu
osobnich udaju. Ackoliv osvédéené postupy mohou mluvit ve prospéch jeho uvadéni, rozhoduji o tom,
zda je za konkrétnich okolnosti nezbytné nebo uziteéné, spravce nebo zpracovatel a povérenci pro
ochranu osobnich Gdaju

Sdéleni jména povéfence pro ochranu osobnich udaju dozorovému Ufadu je vSak nezbytné pro to,
aby mohl povéfenec pro ochranu osobnich udaju slouzit jako kontaktni misto mezi organizaci a
dozorovym Uradem (€l. 39 odst. 1 pism. e)).

Dokument k vyvéseni na webovych strankach organizace,
pro splnéni informacni povinnosti

Spravce je povinen informovat subjekt Udajd o zpracovani osobnich udaju. Informace muize pfedavat
ustné, pisemné pfi kazdém kontaktu se subjektem Udaji nebo elegantné pomoci vlastnich webovych
stranek. Proto zde pfikladame text ke zvefejnéni.

Nazev zpracovani: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 64 PFijem,
oznacovani, evidence a rozdélovani dokumenti
(1) Ur€eni puvodci zajisti pfijem dokumentu. V pfipadé dokumentl v digitalni podobé uréeni plvodci
zajisti jejich pfijem alespon v datovych formatech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo
formaty dokumentu, které jsou vystupem z autorizované konverze dokumentl obsazenych v datové
zpravé. Pokud vefejnopravni puvodci umozni pfijem dokumentl v digitalni podobé také v dalSich
datovych formatech nebo pokud umozni pfijem dokumentu v digitalni podobé na pfenosnych
technickych nosicich dat, zvefejni jejich pfehled na ufedni desce nebo, nezfizuji-li Gfedni desku, na
svych internetovych strankach.
Nazev zpracovani: ADRESAR PAPIROVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 63 SPISOVA SLUZBA
(1) Spisovou sluzbu vykonavaji
a) vefejnopravni pavodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),
b) kraje,
c¢) hlavni mésto Praha,
d) obce s povéfenym obecnim Uufadem a obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,
e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod uzemné &lenéného statutarnino mésta a méstska &ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem pfenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim
Uradem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,
(dale jen ,ur€eni puvodci®).
(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni plvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, §68a a
69a.
Nazev zpracovani: AGENDA VEREJNEHO OPATROVNIKA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 149b

(3) Vykon funkce vefejného opatrovnika podle ob&anského zakoniku 47) obci je vykonem
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prenesené plsobnosti.

Nazev zpracovani: BANKOVNI VYPISY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou
povinny uschovavat u¢etni zaznamy pro ucely vedeni U€etnictvi po dobu stanovenou v odstavci 2
nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: CESTOVNi NAHRADY - TECHNICKE PRUKAZY, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
157 Nahrada jizdnich vydaju

(3) Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele silniéni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a nahrada vydaju
za spotfebovanou pohonnou hmotu.

§ 158

(4) Spotfebu pohonné hmoty silni€éniho motorového vozidla vypocita zaméstnavatel z udaji o
spotfebé uvedenych v technickém prikazu pouzitého vozidla, které je zaméstnanec povinen
zaméstnavateli pfedlozit. Jestlize technicky prikaz vozidla tyto udaje neobsahuje, pfislusi
zameéstnanci nahrada vydaji za pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonné hmoty prokaze
technickym prikazem vozidla shodného typu se shodnym objemem valcu. P¥i uréeni spotfeby
pohonné hmoty pouzije zaméstnavatel Udaj o spotfebé pro kombinovany provoz podle norem
Evropské unie. Neni-li tento udaj v technickém prikazu uveden, vypocdita zaméstnavatel spotfebu
pohonné hmoty vozidla aritmetickym priimérem z udaju v technickém prikazu uvedenych.

Nazev zpracovani: DATOVA SCHRANKA (DS), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: § 2 Datova schranka

(1) Datova schranka je elektronické ulozisté, které je ur¢eno k

a) dorucovani organy verejné moci,

b) provadéni tkonu vici organim verejné moci,

c) dodavani dokumentu fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

(2) Datové schranky zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra (déle jen ,ministerstvo®).

Nazev zpracovani: DOSLE/VYDANE FAKTURY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky
jsou povinny uschovavat ucetni zaznamy pro uc€ely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci
2 nebo 3. Nestanovi-li tento zékon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni predpisy.

Néazev zpracovani: DOTACE OD OBCE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajli, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni davod:

Nazev zpracovani: EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
63 odst. 1 pism. d) zakona

Nazev zpracovani: EL. POSTA - POST. KLIENT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 63 odst. 1 pism. d) zakona
Nazev zpracovani: EVIDENCE CTENARU V KNIHOVNE, Zakonnost zpracovani: subjekt udajd
udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju pro jeden €i vice konkrétnich ucell;, Pravni
dlvod:

Nazev zpracovani: EVIDENCE DOCHAZKY, PRAC. DOBY, ROZPIS SLUZEB
(PRICHODY/ODCHODY), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 94 Evidence pracovni doby

Nazev zpracovani: EVIDENCE MAJETKU/INVENTURY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Inventarizace
majetku a zavazk

§ 29, §30

Nazev zpracovani: EVIDENCE NEMOVITOSTI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 39 Povinnosti organt
vefejné moci

a) zasilaji katastralnimu ufadu sva rozhodnuti tykajici se nemovitosti vydana podle jiného pravniho
pfedpisu, ktery zarover stanovi organu vefejné moci povinnost zaslat rozhodnuti, souhlas nebo
oznameni nebo jiny ukon k zapisu do katastru katastralnimu Gradu, a to do 30 dnli ode dne nabyti
pravni moci rozhodnuti nebo do 30 dnl ode dne jejich vydani; listiny, na zakladé kterych se provadi
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vklad do katastru, organy verejné moci s vyjimkou soudll a soudnich exekutord katastralnimu Guradu
nezasilaji,

b) jsou povinny v pfiméfené Ihuté v pfipadé, Ze jimi vydana listina pfedlozena k zapisu do katastru
obsahuje chyby v psani, po¢tech nebo jiné zfejmé nespravnosti, sdélit katastralnimu tfadu na jeho
vyzvu spravné udaje nebo listinu opravit, umozriuje-li to jiny pravni predpis,

c) potvrzuji, ze Udaje v navrhu na zapis do katastru, které se tykaji jejich plisobnosti, odpovidaji
skute€nosti, pokud k navrhovanému zapisu neni vyZadovano rozhodnuti nebo jiné opatfeni organu
vefejné moci,

d) poskytuji bezplatné katastralnim ufaddm na jejich Zadost udaje potfebné pro vedeni katastru z jimi
spravovanych informacnich systéma.

Nazev zpracovani: EVIDENCE POPLATKU ZA PSA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné
pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 1 Obce mohou vybirat
tyto mistni poplatky (dale jen "poplatky")

a) poplatek ze psl

Néazev zpracovani: EVIDENCE SMLUYV, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaju, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu Udajl, Pravni divod: usneseni zastupitelstva

Nazev zpracovani: EVIDENCE VIZITEK A ADRESNICH UDAJU, Zakonnost zpracovani: subjekt
Udaja udeélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld;,
Pravni ddvod: ----

Nazev zpracovani: EVIDENCE ZADOSTi O ZMENU UZEMNiIHO PLANU, Z&konnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: (4)
Obecni urad, ktery nevykonava plsobnost podle odstavcl 1 az 3, poskytuje informace pro zpracovani
tuzemné planovacich podkladti a tzemné planovaci dokumentace.

(5) Zastupitelstvo obce

a) rozhoduje v samostatné pUsobnosti o pofizeni tzemniho planu a regulaéniho planu,

b) schvaluje v samostatné plsobnosti zadani, pfipadné pokyny pro zpracovani navrhu izemniho
planu,

c¢) vydava v samostatné pusobnosti Uzemni plan,

d) vydava regulaéni plan,

e) projednava v samostatné plsobnosti zpravu o uplathovani tzemniho planu,

f) vykonava dalSi ¢innosti podle tohoto zakona.

Nazev zpracovani: EVIDENCE ZMEN TP Z CZECHPOINT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 5 Zapis a
uzivani udaju z informacéniho systému

(1) Ohlasovna zapisuje udaje vedené v informacnim systému, a to v rozsahu § 3 odst. 3 pism. g) a h).
(2) Obecni ufad, v jehoZ spravnim obvodu ma obc&an trvaly pobyt, zapisuje udaj vedeny v
informacnim systému podle § 3 odst. 3 pism. j), pokud neni tento Udaj zapsan podle § 6.

(3) Obec a obecni ufad je uzivatelem Udajl o obyvatelich v rozsahu udaju uvedenych v § 3, s
vyjimkou udaji podle § 3 odst. 3 pism. p) a q), nelze-li zaznam o poskytnuti idaji podle tohoto
zakona zpfistupnit; udaje, jichz je uzivatelem, mize obec a obecni Ufad vyuzivat, jen jsou-li nezbytné
pro vykon jejich plsobnosti.

Nazev zpracovani: IT SPRAVCE HW, SW, IS (GDPR), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt daju, nebo pro provedeni opatfeni
pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni divod:

Nazev zpracovani: KARTY CIiSEL POPISNYCH S BYVALYMI | S SOUCASNYMI OBYVATELI,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni ddvod: § 31a

(1) Cisla popisna a evidenéni pfidéluje obecni ufad

a) v pfipadé nové vzniklé budovy, ktera je stavbou vyZadujici stavebni povoleni nebo ohlaseni
stavebnimu uUfadu, na zakladé pisemné vyzvy pfislusného stavebniho ufadu 13 b),

b) v ostatnich pfipadech na zakladé pisemné zadosti vlastnika budovy, jejiz pfilohou je geometricky
plan a doklad, ktery osvédcuje, Ze budova byla uvedena do uzivani; pfilohy se nevyZaduji, dochazi-li
na zakladé zadosti vlastnika budovy k pfecislovani budovy jiz zapsané v katastru nemovitosti, anebo
jde-li o budovy uvedené v § 31 odst. 2 pism. c).

(2) Obecni ufad sdéli v pfipadé podle odstavce 1 pism. a) neprodlené pfisluSnému stavebnimu ufadu
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Udaje o Cisle popisném nebo eviden¢nim a jeho pfisluSnosti k ¢asti obce, popfipadé nazev ulice, do
niz stavebni objekt nalezi, a udaje o Cisle orientaénim.

(3) O pridéleni ¢isla popisného, evidenéniho nebo orientaéniho vyda obecni Gfad vlastniku budovy
pisemny doklad.

(4) PFi zaniku budovy obecni uUfad pfidélena Cisla zrusi.

(5) PFi zaniku ulice nebo jiného vefejného prostranstvi se pfidélena Cisla orientaéni zrusuiji.

(6) PFi zaniku ¢asti obce rozhodne obec o precislovani budov v zanikajici ¢asti obce.

(7) K o€islovani, pfecislovani nebo zruseni Cislovani budovy dochazi zapisem do zakladniho registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti 42).

Nazev zpracovani: KRIZOVE RIiZENi (KONTAKTY NA HASICE, ZDRAVOTNIKY, ...), Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni ddvod: § 9 SloZeni bezpec¢nostni rady obce s rozsifenou plisobnosti

Bezpecnosti rada obce s rozsifenou plsobnosti ma nejvyse 8 ¢lenl a starosta obce s rozSifenou
pusobnosti jejimi ¢leny jmenuje

a) mistostarostu,

b) tajemnika obecniho ufadu,

c) prislusnika Policie Ceské republiky uréeného Feditelem krajského feditelstvi Policie Ceské
republiky,

d) pfislusnika hasi¢ského zachranného sboru kraje uréeného feditelem hasi¢ského zachranného
sboru kraje,

e) zaméstnance obce s rozsifenou pusobnosti zafazeného do obecniho Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti, ktery je zaroveri tajemnikem bezpecnostni rady obce s roz§ifenou plsobnosti,

f) dalSi osoby, které jsou nezbytné k posouzeni stavu zabezpeceni a stavu pfipravenosti na krizové
situace.

Nazev zpracovani: KRONIKA, Zakonnost zpracovani: subjekt idaji udélil souhlas se zpracovanim
svych osobnich Gdajd pro jeden &i vice konkrétnich ugeld;, Pravni davod: § 1 Uvodni ustanoveni
Kazda obec vede kroniku obce (dale jen "kronika"), do niz se zaznamenavaji zpravy o dllezitych a
pamétihodnych udalostech v obci pro informaci i pou€eni budoucim generacim.

§ 2 Vedeni a ulozeni kroniky

(1) Kronika je vedena jako ruéné psana kniha s Cislovanymi listy nebo v elektronické podobé s
naslednym tiskem &islovanych listd po uzavieni kazdého kalendainiho roku na trvanlivém papife
uréeném pro dokumenty1), které se zajisti vazbou.

(2) Nedilnou soucasti kroniky je pfFiloha, ktera obsahuje pisemné, obrazové nebo zvukové dokumenty
doplfiujici zapis v kronice.

(3) Obec zabezpedi kroniku proti ztraté, poskozeni a neopravnénému pristupu

Nazev zpracovani: MZDY, PERSONALISTIKA - MZDOVA AGENDA, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat G&etni zaznamy pro udely vedeni G&etnictvi po
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi
zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: POHLEDAVKY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou
povinny uschovavat ucetni zaznamy pro U&ely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci 2
nebo 3. Nestanovi-li tento z&kon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: POTVRZENI O TRVALEM POBYTU (TP), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 8 Poskytnuti
udaju z informacniho systému

(5) Zadost o poskytnuti tdajtl z informaéniho systému mlze obyvatel podat také osobné& ohlagovné,
obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, krajskému Ufadu nebo ministerstvu; v takovém
pfipadé Zadatel prokaZe svou totoZznost a Zadost podepide pifed organem pfislusnym k jejimu
prevzeti. Zadost o poskytnuti Gdajti z informaéniho systému Ize podat i prostfednictvim kontaktniho
mista vefejné spravy 8b); v tomto pfipadé musi obyvatel provést svoji autentizaci pomoci
bezpe&nostniho osobniho kddu 8c), pokud ma bezpe&nostni osobni kéd zadan, a identifikaci pomoci
&isla elektronicky gitelného identifikadniho dokladu. Udaje poskytuje subjekt, u kterého byla zadost
osobné podana; kontaktni misto vefejné spravy zadost postoupi obecnimu ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti pfislusSnému podle mista podani zadosti.
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Nazev zpracovani: PRACOVNI SMLOUVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed
uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni divod: na zakladé souhlasu subjektu
udaju, smluvni ddvody, zak. ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

Nazev zpracovani: PRIDELOVANI CISEL POPISNYCH (CP), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 31a odst. 1)
Cisla popisna a evidenéni pfidéluje obecni ufad

a) v ptipadé nové vzniklé budovy, ktera je stavbou vyzadujici stavebni povoleni nebo ohlaseni
stavebnimu Ufadu, na zakladé pisemné vyzvy pfislusného stavebniho ufadu 13b)

Nazev zpracovani: PRIHLASENI K TP (TRVALEMU POBYTU) - PRIHLASOVACI LISTKY,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni divod: § 10 TRVALY POBYT OBCANU

(5) Zménu mista trvalého pobytu ob&an ohlasi ohlaSovné v misté nového trvalého pobytu. Je-li udaj o
misté trvalého pobytu ufedné zrusen (§ 12), je mistem trvalého pobytu sidlo ohlasovny, v jejimz
uzemnim obvodu byl ob&anovi trvaly pobyt ufedné zruSen. V pfipadé osvojeni ob&ana do zahraniéi se
adresou mista trvalého pobytu osvojeného ditéte stava sidlo ohlaSovny, v jejimZ izemnim obvodu
mélo osvojené dité posledni misto trvalého pobytu, a sou¢asné se trvaly pobyt ukonéi.

(6) PTi ohlaseni zmény mista trvalého pobytu podle odstavce 5 je ob&an povinen

a) vyplnit a podepsat pfihlaSovaci listek k trvalému pobytu (dale jen "pfihlaSovaci tiskopis"), ktery
obsahuje udaje o

1. jménu, popfipadé jménech, pfijmeni a rodném disle, pfedchozi a nové adrese mista trvalého
pobytu ob¢ana,

2. vlastniku objektu, kterym se rozumi jméno, pfijmeni a adresa mista trvalého pobytu u fyzické osoby
nebo nazev a sidlo u pravnické osoby;

b) prokazat totoznost obéanskym prikazem nebo, nema-li platny ob&ansky priukaz, jinym obdobnym
dokladem, ktery je vefejnou listinou;

Nazev zpracovani: PROJEKTOVA DOKUMENTACE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 159 Projektova
¢innost ve vystavbé

(1) Projektant odpovida za spravnost, celistvost a uplnost jim zpracované uzemné planovaci
dokumentace, Uzemni studie a dokumentace pro vydani tzemniho rozhodnuti, zejména za
respektovani pozadavkl z hlediska ochrany vefejnych zajmu a za jejich koordinaci. Je povinen dbat
pravnich pfedpisu a plsobit v soucinnosti s pfisluSnymi organy tzemniho planovani a dot€éenymi
organy.

Nazev zpracovani: REGISTR OZNAMENI DLE ZAK. 159/2006, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: PODAVANI
OZNAMENI O OSOBNIM ZAJMU, O CINNOSTECH, MAJETKU, PRIJMECH A ZAVAZCIiCH

§ 7 Cestné prohlaseni

Verejny funkcionar podava formou Cestného prohlaseni oznameni o

a) osobnim zajmu (dale jen "oznameni o osobnim zgjmu"),

b) jinych vykonavanych €innostech (dale jen "oznameni o ¢innostech"),

c) majetku, ktery viastni ke dni pfedchazejicimu dni zahajeni vykonu funkce, a majetku nabytém v
pribéhu vykonu funkce (dale jen "oznameni o majetku"),

d) pfijmech a zavazcich (dale jen "oznameni o pfijmech a zavazcich")

Nazev zpracovani: REGISTR POPLATNIKU A POPLATKU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Rizeni vedena
podle zakona &. 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich. Obecné zavazné vyhladky €. 4/2010 o mistnim
poplatku za lazensky nebo rekreani pobyt.

Nazev zpracovani: REGISTR/EVIDENCE OBYVATEL, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 3 Informacni
systém evidence obyvatel

(1) Evidence obyvatel je vedena v informaénim systému evidence obyvatel (dale jen "informacni
systém"), jehoz spravcem 5) je ministerstvo. Tento informacni systém je agendovym informaénim
systémem vefejné spravy podle zvlastniho zadkona.

(2) Pro ugely tohoto zakona se ve vztahu k tzemi Ceské republiky rozumi

a) mistem narozeni obec nebo vojensky Ujezd, v hlavnim mésté Praze obvod Praha 1 az 10,5b) na
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jehoz uzemi se obyvatel narodil, popfipadé které byly jako takové zapsany do knihy narozeni,5c)

b) mistem uzavieni manzelstvi nebo vzniku registrovaného partnerstvi (dale jen ,partnerstvi“)5d)
obec nebo vojensky Ujezd, v hlavnim mésté Praze obvod Praha 1 az 105b), na jehoz uzemi doslo k
uzavieni manzelstvi nebo partnerstvi obyvatele,

¢) mistem umrti obec nebo vojensky Ujezd, v hlavnim mésté Praze obvod Praha 1 az 10,5b) na jehoz
uzemi doslo k umrti obyvatele, popfipadé na jehoz izemi bylo télo obyvatele nalezeno, anebo u
obyvatele prohlaSeného za mrtvého, na jehoz uzemi naposledy pobyval Zivy.

(3) V informaénim systému se o ob&anech vedou tyto udaje:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné pfijmeni,

b) datum narozeni,

c¢) pohlavi,

d) misto a okres narozeni a u ob€ana, ktery se narodil v ciziné, misto a stat, kde se ob¢an narodil;
uvedené misto a okres narozeni na Uzemi Ceské republiky jsou vedeny ve formé referenéni vazby
(kédu uzemniho prvku) na referenéni udaj v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a
nemovitosti,

e) rodné Cislo,

f) statni ob&anstvi a datum jeho nabyti nebo pozbyti, popfipadé vice statnich ob&anstvi a data jejich
nabyti nebo pozbyti,

g) adresa mista trvalého pobytu (§ 10 odst. 1), v€etné pfedchozich adres mista trvalého pobytu,
pfipadné téz adresa, na kterou maji byt doru€ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu;
uvedené adresy jsou vedeny ve formeé referencni vazby (k6du adresniho mista) na referen¢ni udaj o
adrese v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti; v pfipadé pfedchozich trvalych
pobytl a adresy, na kterou maiji byt doru¢ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho pfedpisu,
kterou je udaj o identifikaci postovni pfihradky nebo dodavaci schranky nebo adresa mimo uzemi
Ceské republiky, se vede i adresa, které kéd adresniho mista v zakladnim registru Gzemni
identifikace, adres a nemovitosti pfidélen nebyl; v pfipadé adresy mista trvalého pobytu na adrese
sidla ohlaSovny nebo adrese sidla zvlastni matriky12a) je tento Udaj oznacen jako adresa Ufadu; to
neplati, pokud ma ob&an adresu mista trvalého pobytu na adrese sidla ohlasovny nebo adrese sidla
zvlastni matriky z ddvodu uzivani objektu podle § 10 odst. 1,

h) pocatek trvalého pobytu, popfipadé datum zrudeni udaje o mistu trvalého pobytu nebo datum
ukondeni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky; datum podle § 10b odst. 3, jeho zména nebo
zruSeni,

Nazev zpracovani: SANON MIX, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 68 Ukladani dokumentu

(1) VSechny vyfizené spisy a jiné dokumenty ureného puvodce jsou po dobu trvani skartani lhaty
uloZzeny ve spisovné. Dokumenty mohou byt uloZzeny téZ ve spravnim archivu, pokud jej uréeny
puvodce zfidil. Dokumenty se ukladaji podle spisového a skartaéniho planu, a to zpravidla ihned po
jejich vyfizeni, pokud povaha véci nevyzaduje, aby zpracovatel mél vyfizeny dokument déle; tato
skute€nost se poznamenava v evidenci podle § 64 odst. 3.

Nazev zpracovani: SMLOUVY (KOUPE/PRODEJ/NAJEM), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt dajl, nebo pro provedeni opatfeni
pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni divod:

Nazev zpracovani: SPISOVA SLUZBA FENIX, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 63 SPISOVA SLUZBA

(1) Spisovou sluzbu vykonavaji

a) vefejnopravni pavodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),

b) kraje,

c¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim Ufadem a obce se stavebnim nebo matri¢nim ufadem,

e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod uzemné &lenéného statutarniho mésta a méstska ¢ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem pfenesena alespon ¢ast plsobnosti obce s povéfenym obecnim
Uradem nebo puUsobnosti obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,

(dale jen ,ur¢eni puvodci®).

(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni plivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaiji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, § 68a a
69a.
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Nazev zpracovani: UCETNICTVI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: zakon o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu

Nazev zpracovani: UCETNICTVi - DOKLADY S DPH, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 31 odst. (1)
Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat uéetni zaznamy pro ugely vedeni Géetnictvi po dobu
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni
pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: UCETNICTVi - POKLADNI DOKLADY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 31 odst. (1)
Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat udetni zaznamy pro ugely vedeni Géetnictvi po dobu
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni
pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: UPOMINKY NA NEZAPLACENE DLUHY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 1969

Po dluznikovi, ktery je v prodleni, muze véfitel vymahat spinéni dluhu, anebo mize od smlouvy
odstoupit za podminek ujednanych ve smlouvé nebo stanovenych zakonem.

Nazev zpracovani: UREDNI DESKA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 26 Uredni deska

(1) Kazdy spravni organ zfizuje uredni desku, ktera musi byt nepfetrzité vefejné pfistupna. Pro
organy uzemniho samospravného celku se zfizuje jedna ufedni deska. Obsah ufedni desky se
zverejfivje i zplsobem umozniujicim dalkovy pFistup.

Nazev zpracovani: USNESENI ZASTUPITELSTVA OBCE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 95

(1) O prabéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a urceni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva
obce, schvaleny porad jednani zastupitelstva obce, pribéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.
(2) Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnu po skon€eni zasedani, musi byt uloZzen na obecnim ufadu k
nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva obce.

Nazev zpracovani: VNITRNI VECI - ZADOSTI PODLE ZAKONA 106, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
4a Poskytovani informaci na Zadost

(1) Je-li informace poskytovana na zékladé Zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle
obsahu zZadosti o poskytnuti informace, v€etné k ni se vztahujicich metadat, pokud tento zakon
nestanovi jinak. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk informace ani vytvaret k
informaci metadata, pokud by takova zména nebo vytvofeni metadat byly pro povinny subjekt
nepfiméfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi povinny subjekt zadosti tim, ze poskytne informaci ve
formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvofena. Pokud je pozadovana informace soucasti vétsiho
celku a jeji vynéti by bylo pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne povinny subjekt takovy
celek v souladu s timto zakonem. Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané zadosti a
zpusobu zaznamu pozadované informace, poskytne povinny subjekt informaci v elektronické podobé.
Nazev zpracovani: VOLBY - KOMISARI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 14c Starosta

(1) Starosta

a) zajistuje informovani voli€t o dobé a misté konani voleb v obci,

b) zajistuje distribuci hlasovacich listkd voli¢tiim,

c) stanovi s pfihlédnutim k poctu voli¢d ve volebnim okrsku ve Ih(ité 60 dnu pfede dnem voleb
minimalni pocet ¢lenu okrskové volebni komise, a to tak, aby pocet €lenli byl nejméné 5, s vyjimkou
volebnich okrsku do 300 voli¢t, kde maze byt okrskova volebni komise &tyfclenna,

d) svola prvni zasedani okrskové volebni komise tak, aby se uskutec¢nilo nejpozdéiji 21 dnu prede
dnem voleb,

e) jmenuje a odvolava zapisovatele okrskové volebni komise (dale jen "zapisovatel"),

f) poskytuje kazdé politické strané, politickému hnuti, koalici a nezavislému kandidatovi, jejichz
kandidatni listina, popfipadé pfihlaska k registraci byla zaregistrovana, informace o poctu a sidle
volebnich okrskli zvefejnénim na ufedni desce do 45 dnu pfede dnem voleb,
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g) pini dal&i ukoly podle tohoto zdkona.

Nazev zpracovani: VOLBY DO OZ - KANDIDATNI LISTINA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 21 Kandidatni
listiny

(2) Povéfeny obecni ufad zvefejni na Ufedni desce, popfipadé zpisobem v misté obvyklym
nejpozdéji 85 dnli pfede dnem voleb seznam obecnich Gfadl v obcich, kde jsou zfizeny alespori 2
odbory, kterym se podavaji kandidatni listiny pfimo (§ 13), a seznam obci, ze kterych se kandidatni
listiny podavaji pfisluSnému povéfenému obecnimu Gfadu (§ 12).

Nazev zpracovani: VOLEBNi SEZNAMY - VOLICI, VOL. PRUKAZY (VOLBY), Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni davod: § 5 Staly seznam

Staly seznam je veden podle zvlastniho zakona.

§ 6a Voli¢ské prukazy

(2) Voli¢ muze pozadat o vydani volicského prikazu ode dne vyhlaseni voleb, a to osobné u toho,
kdo staly nebo zvlastni seznam vede, do okamziku uzavieni stalého seznamu nebo zvlastniho
seznamu nebo podanim doruéenym nejpozdéji 7 dnli pfede dnem voleb tomu, kdo staly seznam nebo
zvlastni seznam vede; toto podani musi byt v listinné podobé opatfené ufedné ovéfenym podpisem
voli¢e nebo v elektronické podobé zaslané prostfednictvim datové schranky; o osobné uc€inéné
zadosti se sepiSe ufedni zaznam. Obecni Ufad nebo zastupitelsky urad voli¢sky prikaz nejdfive 15
dnl prede dnem voleb pfeda osobné volii nebo osobé, ktera se prokaze plnou moci s ovéfenym
podpisem voli¢e zadajiciho o vydani voli¢ského prikazu, anebo jej voli¢i zasle.

Nazev zpracovani: VYJADRENI POLICII(E) CR, SOUDU(M), EXEKUTORSKYM URADU(M),
STATNIMU(HO) ZASTUPITELSTVI, OSPOD, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 13

(1) Statni organy a organy kraje jsou povinny, pokud je to mozné, pfedem projednat s obci navrhy na
opatfeni dotykajici se plsobnosti obce.

(2) Statni organy a organy kraje poskytuji obci na pozadani bezplatné udaje a informace pro vykon
jeji pusobnosti. Tuto povinnost maji i obce vici statnim organdm a organum kraje. Ochrana udajl a
utajovanych informaci podle zvlastnich pravnich predpist4) zlistava nedotéena.

(3) Obce jsou pfi vykonu své pusobnosti opravnény vyuzivat bezplatné Gdaju katastru nemovitosti.
§14

(1) Obec je povinna vydavat potvrzeni a vyhotovovat zpravy pro potfeby pravnickych a fyzickych
osob, stanovi-li tak pravni pfedpis.

(2) Obec vydava potvrzeni potfebna pro uplatnéni prava v ciziné i v pfipadé, Ze pravni pfedpis
takovou povinnost neukladd, ale pozadované udaje jsou ji znamy.

Nazev zpracovani: VYPISY CZECHPOINT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 9 Vydavani ovéfenych
vystupll z informacnich systému vefejné spravy

(1) Z informacnich systému vefejné spravy nebo jejich Casti, které jsou vefejnymi evidencemi,
rejstfiky nebo seznamy, vydavaji organy vefejné spravy, které jsou spravci téchto systéma, na
pozadani uplny nebo ¢astecny vypis ze zapisu vedeného v elektronické podobé v tomto informacnim
systému. Z informacnich systému vefejné spravy nebo jejich ¢asti, které jsou neverejnymi
evidencemi, rejstfiky nebo seznamy, vydavaji spravci, pokud tak stanovi zvlastni pravni pfedpis, na
pozadani uplny nebo ¢asteény vypis ze zapisu vedeného v elektronické podobé v tomto informaénim
systému osobé, které se zapis pfimo tyka, nebo osobg, ktera je podle zvlastniho pravniho pfedpisu
opravnéna zadat informaci uvedenou v zapisu, a to v rozsahu timto zvlastnim pravnim predpisem
stanoveném.

Nazev zpracovani: WEBOVE STRANKY (OVM), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 5 Organy vefejné spravy
(2) Organy vefejné spravy jsou v ramci informacnich systému vefejné spravy povinny

f) postupovat pfi uverejiiovani informaci zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup tak, aby byly
informace souvisejici s vykonem verfejné spravy uverejiiovany ve formé, ktera umozriuje, aby se s
témito informacemi v nezbytném rozsahu mohly sezndmit i osoby se zdravotnim postizenim. Formu
uvefejnéni informaci stanovi provadéci pravni predpis;

Nazev zpracovani: ZABEZPECOVACI SYSTEM ALARM, MRIZE (GDPR), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod:
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Spravce je povinen zabezpecit data proti ztraté a zni€eni, zméné nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni

prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaja.

Nazev zpracovani: ZALOHY DAT NA NAS (GDPR), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné
pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni dlivod: Spravce je povinen
zabezpecit data proti ztraté a zni¢eni, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
pfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji.

Nazev zpracovani: ZAPISY ZE ZASEDANI ZASTUPITELSTVA A RADY OBCE, Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni ddvod: § 95

(1) O prubéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovérovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva
obce, schvaleny porad jednani zastupitelstva obce, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.
(2) Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnd po skon&eni zasedani, musi byt ulozen na obecnim ufadu k
nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva obce.
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