INFORMACNI POVINNOST Obec Ménany
267 27 Liten

Povérenec na ochranu osobnich udaju (DPO)
Obec Ménany zpracovava osobni udaje v nize uvedenych
evidencich:

Nazev zpracovani: ADRESAR ELEKTRONICKE POSTY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni dlivod: § 64 Pfijem,
oznacovani, evidence a rozdélovani dokumentu
(1) Urceni plavodci zajisti pFijem dokumentd. V pfipadé dokumentu v digitalni podobé uréeni plvodci
zajisti jejich pfijem alespon v datovych formatech stanovenych jako vystupni datové formaty nebo
formaty dokumentd, které jsou vystupem z autorizované konverze dokumentd obsazenych v datové
zprave. Pokud vefejnopravni pivodci umozni pfijem dokument( v digitalni podobé také v dalSich
datovych formatech nebo pokud umozni pfijem dokumentu v digitalni podobé na pfenosnych
technickych nosicich dat, zvefejni jejich pfehled na ufedni desce nebo, nezfizuji-li Gfedni desku, na
svych internetovych strankach.
Nazev zpracovani: ADRESAR PAPIROVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 63 SPISOVA SLUZBA
(1) Spisovou sluzbu vykonavaji
a) vefejnopravni pavodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),
b) kraje,
c¢) hlavni mésto Praha,
d) obce s povéfenym obecnim ufadem a obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,
e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod Uzemné ¢Elenéného statutarnino mésta a méstska ¢ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem pfenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim
Ufadem nebo plsobnosti obce se stavebnim nebo matriénim Gradem,
(dale jen ,ur€eni puvodci®).
(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni puvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, §68a a
69a.
Nazev zpracovani: AGENDA VEREJNEHO OPATROVNIKA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 149b

(3) Vykon funkce verejného opatrovnika podle ob¢anského zakoniku 47) obci je vykonem
prenesené plsobnosti.
Nazev zpracovani: BANKOVNI VYPISY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou
povinny uschovavat ucetni zaznamy pro ucely vedeni U€etnictvi po dobu stanovenou v odstavci 2
nebo 3. Nestanovi-li tento z&kon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni pfedpisy.
Nazev zpracovani: CESTOVNIi NAHRADY - TECHNICKE PRUKAZY, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: §
157 Nahrada jizdnich vydajl
(3) Pouzije-li zaméstnanec na zadost zaméstnavatele silni€ni motorové vozidlo, s vyjimkou vozidla
poskytnutého zaméstnavatelem, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy zakladni nahrada a nahrada vydaiju
za spotfebovanou pohonnou hmotu.
§ 158
(4) Spotfebu pohonné hmoty silniéniho motorového vozidla vypocita zaméstnavatel z Gdajl o
spotfebé uvedenych v technickém prikazu pouzitého vozidla, které je zaméstnanec povinen
zaméstnavateli pfedlozit. Jestlize technicky prikaz vozidla tyto udaje neobsahuje, pFislusi
zameéstnanci nahrada vydajd za pohonné hmoty, jen pokud spotfebu pohonné hmoty prokaze
technickym prikazem vozidla shodného typu se shodnym objemem valcu. Pfi uréeni spotfeby
pohonné hmoty pouZije zaméstnavatel Udaj o spotfebé pro kombinovany provoz podle norem
Evropské unie. Neni-li tento udaj v technickém prikazu uveden, vypocita zaméstnavatel spotiebu
pohonné hmoty vozidla aritmetickym primérem z Udaju v technickém prikazu uvedenych.
Nazev zpracovani: DATOVA SCHRANKA (DS), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 2 Datova schranka
(1) Datova schranka je elektronické ulozisté, které je uréeno k
a) doruc€ovani organy verejné moci,
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b) provadéni tkonu vici organim verejné moci,

c) dodavani dokument( fyzickych osob, podnikajicich fyzickych osob a pravnickych osob.

(2) Datové schranky zfizuje a spravuje Ministerstvo vnitra (dale jen ,ministerstvo®).

Nazev zpracovani: DOSLE/VYDANE FAKTURY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky
jsou povinny uschovavat ucetni zaznamy pro ucely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci
2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: DOTACE OD OBCE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt tdaju, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu idajl, Pravni davod:

Nazev zpracovani: EL. POSTA - MAILBOXY U POSKYTOVATELE, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
63 odst. 1 pism. d) zakona

Nazev zpracovani: EL. POSTA - POST. KLIENT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: § 63 odst. 1 pism. d) zakona
Nazev zpracovani: EVIDENCE CTENARU V KNIHOVNE, Zakonnost zpracovani: subjekt tudaj
udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju pro jeden ¢i vice konkrétnich uceldl;, Pravni
ddvod:

Nazev zpracovani: EVIDENCE DOCHAZKY, PRAC. DOBY, ROZPIS SLUZEB
(PRICHODY/ODCHODY), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 94 Evidence pracovni doby

Nazev zpracovani: EVIDENCE MAJETKU/INVENTURY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Inventarizace
majetku a zavazki

§ 29, §30

Nazev zpracovani: EVIDENCE NEMOVITOSTI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 39 Povinnosti organt
vefejné moci

a) zasilaji katastralnimu Gfadu sva rozhodnuti tykajici se nemovitosti vydana podle jiného pravniho
pfedpisu, ktery zarover stanovi organu vefejné moci povinnost zaslat rozhodnuti, souhlas nebo
oznameni nebo jiny ukon k zapisu do katastru katastralnimu ufadu, a to do 30 dnl ode dne nabyti
pravni moci rozhodnuti nebo do 30 dnl ode dne jejich vydani; listiny, na zakladé kterych se provadi
vklad do katastru, organy vefejné moci s vyjimkou soudl a soudnich exekutoru katastralnimu tfadu
nezasilaji,

b) jsou povinny v pfiméfené lhuté v pfipadé, Ze jimi vydana listina pfedlozena k zapisu do katastru
obsahuje chyby v psani, po¢tech nebo jiné zfejmé nespravnosti, sdélit katastralnimu ufadu na jeho
vyzvu spravné udaje nebo listinu opravit, umozfiuje-li to jiny pravni pfedpis,

c¢) potvrzuji, ze Udaje v navrhu na zapis do katastru, které se tykaji jejich plisobnosti, odpovidaji
skute€nosti, pokud k navrhovanému zapisu neni vyzadovano rozhodnuti nebo jiné opatfeni organu
vefejné moci,

d) poskytuji bezplatné katastralnim ufadum na jejich zadost udaje potfebné pro vedeni katastru z jimi
spravovanych informacnich systému.

Nazev zpracovani: EVIDENCE POPLATKU ZA PSA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné
pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 1 Obce mohou vybirat
tyto mistni poplatky (dale jen "poplatky")

a) poplatek ze psl

Nazev zpracovani: EVIDENCE SMLUV, Zadkonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni
smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt dajll, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim
smlouvy na zadost tohoto subjektu udaju, Pravni divod: usneseni zastupitelstva

Nazev zpracovani: EVIDENCE VIZITEK A ADRESNICH UDAJU, Zakonnost zpracovani: subjekt
udaju udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaju pro jeden &i vice konkrétnich ucelu;,
Pravni ddvod: ----

Nazev zpracovani: EVIDENCE ZADOSTI O ZMENU UZEMNIHO PLANU, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni duvod: (4)
Obecni urfad, ktery nevykonava plsobnost podle odstavcl 1 az 3, poskytuje informace pro zpracovani
uzemné planovacich podkladi a tzemné planovaci dokumentace.
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(5) Zastupitelstvo obce

a) rozhoduje v samostatné plsobnosti o pofizeni tzemniho planu a regula¢niho planu,

b) schvaluje v samostatné pusobnosti zadani, pfipadné pokyny pro zpracovani navrhu tzemniho
planu,

c) vydava v samostatné plsobnosti tzemni plan,

d) vydava regulaéni plan,

e) projednava v samostatné plsobnosti zpravu o uplatfiovani tzemniho planu,

f) vykonava dalSi €innosti podle tohoto zakona.

Nazev zpracovani: EVIDENCE ZMEN TP Z CZECHPOINT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 5 Zapis a
uzivani udaju z informacniho systému

(1) Ohlasovna zapisuje udaje vedené v informacnim systému, a to v rozsahu § 3 odst. 3 pism. g) a h).
(2) Obecni ufad, v jehoz spravnim obvodu ma obc&an trvaly pobyt, zapisuje udaj vedeny v
informacnim systému podle § 3 odst. 3 pism. j), pokud neni tento Udaj zapsan podle § 6.

(3) Obec a obecni Ufad je uzivatelem udajl o obyvatelich v rozsahu Gdaju uvedenych v § 3, s
vyjimkou udaji podle § 3 odst. 3 pism. p) a q), nelze-li zdznam o poskytnuti idaju podle tohoto
zakona zpfistupnit; udaje, jichz je uzivatelem, mize obec a obecni Ufad vyuzivat, jen jsou-li nezbytné
pro vykon jejich plisobnosti.

Nazev zpracovani: IT SPRAVCE HW, SW, IS (GDPR), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt dajl, nebo pro provedeni opatfeni
pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajd, Pravni davod:

Nazev zpracovani: KARTY CiSEL POPISNYCH S BYVALYMI | S SOUCASNYMI OBYVATELI,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni davod: § 31a

(1) Cisla popisna a evidenéni pfidéluje obecni ufad

a) v pfipadé nové vzniklé budovy, ktera je stavbou vyZadujici stavebni povoleni nebo ohlaSeni
stavebnimu uUfadu, na zakladé pisemné vyzvy pfisluSného stavebniho ufadu 13 b),

b) v ostatnich pfipadech na zakladé pisemné zadosti vlastnika budovy, jejiz pfilohou je geometricky
plan a doklad, ktery osvédcuje, ze budova byla uvedena do uzivani; pfilohy se nevyzaduji, dochazi-li
na zakladé Zadosti vlastnika budovy k pfecislovani budovy jiZ zapsané v katastru nemovitosti, anebo
jde-li o budovy uvedené v § 31 odst. 2 pism. c).

(2) Obecni ufad sdéli v pfipadé podle odstavce 1 pism. a) neprodlené pfisluSnému stavebnimu Ufadu
udaje o &isle popisném nebo evidenénim a jeho pfisluSnosti k ¢asti obce, popfipadé nazev ulice, do
niz stavebni objekt nalezi, a udaje o Cisle orientaénim.

(3) O pridéleni &isla popisného, evidenéniho nebo orientacniho vyda obecni ufad vlastniku budovy
pisemny doklad.

(4) PFi zaniku budovy obecni uUfad pfidélend E&isla zrusi.

(5) PFi zaniku ulice nebo jiného vefejného prostranstvi se pfidélena &isla orientacni zrusuiji.

(6) PFi zaniku ¢asti obce rozhodne obec o precislovani budov v zanikajici ¢asti obce.

(7) K o€islovani, pfecislovani nebo zrudeni Cislovani budovy dochazi zapisem do zakladniho registru
uzemni identifikace, adres a nemovitosti 42).

Nazev zpracovani: KRIZOVE RIiZENI (KONTAKTY NA HASICE, ZDRAVOTNIKY, ...), Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,
Pravni ddvod: § 9 SloZeni bezpecnostni rady obce s rozsifenou plsobnosti

Bezpeclnosti rada obce s rozsifenou pasobnosti ma nejvyse 8 €lenl a starosta obce s rozsifenou
pusobnosti jejimi ¢leny jmenuje

a) mistostarostu,

b) tajemnika obecniho Ufadu,

c) pfislusnika Policie Ceské republiky uréeného Feditelem krajského teditelstvi Policie Ceské
republiky,

d) pfislusnika hasi¢ského zachranného sboru kraje uréeného feditelem hasi€ského zachranného
sboru kraje,

e) zaméstnance obce s rozSifenou plsobnosti zafazeného do obecniho Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti, ktery je zaroveri tajemnikem bezpecnostni rady obce s roz§ifenou plsobnosti,

f) dalSi osoby, které jsou nezbytné k posouzeni stavu zabezpec€eni a stavu pfipravenosti na krizové
situace.
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Nazev zpracovani: KRONIKA, Zakonnost zpracovani: subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim
svych osobnich Gdajt pro jeden &i vice konkrétnich ugeld;, Pravni davod: § 1 Uvodni ustanoveni
Kazda obec vede kroniku obce (dale jen "kronika"), do niz se zaznamenavaiji zpravy o dulezitych a
pamétihodnych udalostech v obci pro informaci i pou€eni budoucim generacim.

§ 2 Vedeni a uloZeni kroniky

(1) Kronika je vedena jako ru¢né psana kniha s Cislovanymi listy nebo v elektronické podobé s
naslednym tiskem Cislovanych listt po uzavieni kazdého kalendarniho roku na trvanlivém papire
uréeném pro dokumenty1), které se zajisti vazbou.

(2) Nedilnou soucasti kroniky je pFiloha, ktera obsahuje pisemné, obrazové nebo zvukové dokumenty
doplfiujici zapis v kronice.

(3) Obec zabezpedi kroniku proti ztraté, poskozeni a neopravnénému pfistupu

Nazev zpracovani: MZDY, PERSONALISTIKA - MZDOVA AGENDA, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: §
31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou povinny uschovévat G&etni zaznamy pro udely vedeni G&etnictvi po
dobu stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi
zvlastni pravni predpisy.

Nazev zpracovani: POHLEDAVKY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1) Ugetni jednotky jsou
povinny uschovavat u€etni zaznamy pro ucely vedeni ucetnictvi po dobu stanovenou v odstavci 2
nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni pravni predpisy.

Nazev zpracovani: POTVRZENI O TRVALEM POBYTU (TP), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 8 Poskytnuti
Udaja z informacéniho systému

(5) Zadost o poskytnuti tdajii z informaéniho systému muaze obyvatel podat také osobné ohlagovné,
obecnimu Gfadu obce s rozs§ifenou plsobnosti, krajskému Gfadu nebo ministerstvu; v takovém
pfipadé Zadatel prokdZe svou totoZznost a Zadost podepiSe pfed organem pfislusnym k jejimu
pFevzeti. Zadost o poskytnuti Gdajti z informaéniho systému Ize podat i prostfednictvim kontaktniho
mista vefejné spravy 8b); v tomto pfipadé musi obyvatel provést svoji autentizaci pomoci
bezpecnostniho osobniho kddu 8c), pokud ma bezpeénostni osobni kéd zadan, a identifikaci pomoci
&isla elektronicky gitelného identifikadniho dokladu. Udaje poskytuje subjekt, u kterého byla zadost
osobné podana; kontaktni misto vefejné spravy zadost postoupi obecnimu Ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti pfislusnému podle mista podani zadosti.

Nazev zpracovani: PRACOVNI SMLOUVY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred
uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udajd, Pravni ddvod: na zakladé souhlasu subjektu
udaju, smluvni ddvody, zak. €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

Nazev zpracovani: PRIDELOVANI CISEL POPISNYCH (CP), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 31a odst. 1)
Cisla popisna a evidenéni pfidéluje obecni Gfad

a) v pfipadé nové vzniklé budovy, ktera je stavbou vyZadujici stavebni povoleni nebo ohlaSeni
stavebnimu Ufadu, na zakladé pisemné vyzvy pfislusného stavebniho Ufadu 13b)

Nazev zpracovani: PRIHLASENI K TP (TRVALEMU POBYTU) - PRIHLASOVACI LISTKY,
Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje, Pravni divod: § 10 TRVALY POBYT OBCANU

(5) Zménu mista trvalého pobytu ob&an ohlasi ohlaSovné v misté nového trvalého pobytu. Je-li udaj o
misté trvalého pobytu ufedné zrusen (§ 12), je mistem trvalého pobytu sidlo ohlasovny, v jejimz
uzemnim obvodu byl ob&anovi trvaly pobyt Ufedné zruSen. V pfipadé osvojeni ob&ana do zahraniéi se
adresou mista trvalého pobytu osvojeného ditéte stava sidlo ohlaSovny, v jejimz uzemnim obvodu
mélo osvojené dité posledni misto trvalého pobytu, a sou¢asné se trvaly pobyt ukonci.

(6) PTi ohlaseni zmény mista trvalého pobytu podle odstavce 5 je ob&an povinen

a) vyplnit a podepsat pfihlasovaci listek k trvalému pobytu (dale jen "pfihlaSovaci tiskopis"), ktery
obsahuje udaje o

1. jménu, popfipadé jménech, pfijmeni a rodném disle, pfedchozi a nové adrese mista trvalého
pobytu ob¢ana,

2. vlastniku objektu, kterym se rozumi jméno, pfijmeni a adresa mista trvalého pobytu u fyzické osoby
nebo nazev a sidlo u pravnické osoby;
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b) prokazat totoznost ob&anskym prikazem nebo, nema-li platny ob¢ansky priukaz, jinym obdobnym
dokladem, ktery je vefejnou listinou;

Nazev zpracovani: PROJEKTOVA DOKUMENTACE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 159 Projektova
¢innost ve vystavbé

(1) Projektant odpovida za spravnost, celistvost a Uplnost jim zpracované tzemné planovaci
dokumentace, uzemni studie a dokumentace pro vydani tzemniho rozhodnuti, zejména za
respektovani pozadavku z hlediska ochrany vefejnych zajma a za jejich koordinaci. Je povinen dbat
pravnich pfedpisl a plsobit v soucinnosti s pfislusSnymi organy tzemniho planovani a dot¢enymi
organy.

Nazev zpracovani: REGISTR OZNAMENI DLE ZAK. 159/2006, Zakonnost zpracovani: zpracovani
je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: PODAVANI
OZNAMENI| O OSOBNIM ZAJMU, O CINNOSTECH, MAJETKU, PRIUMECH A ZAVAZCICH

§ 7 Cestné prohlaseni

Vefejny funkcionar podava formou Cestného prohlaseni oznameni o

a) osobnim zajmu (dale jen "oznameni o osobnim zajmu"),

b) jinych vykonavanych ¢innostech (dale jen "oznameni o innostech"),

¢) majetku, ktery viastni ke dni pfedchazejicimu dni zahajeni vykonu funkce, a majetku nabytém v
pribéhu vykonu funkce (dale jen "oznameni o majetku"),

d) pfijmech a zavazcich (dale jen "oznameni o pfijmech a zavazcich")

Nazev zpracovani: REGISTR POPLATNIKU A POPLATKU, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: Rizeni vedena
podle zakona ¢&. 565/1990 Sb. o mistnich poplatcich. Obecné zavazné vyhlasky ¢. 4/2010 o mistnim
poplatku za lazensky nebo rekreani pobyt.

Nazev zpracovani: REGISTR/EVIDENCE OBYVATEL, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 3 Informacni
systém evidence obyvatel

(1) Evidence obyvatel je vedena v informacnim systému evidence obyvatel (dale jen "informacni
systém"), jehoz spravcem 5) je ministerstvo. Tento informacni systém je agendovym informacnim
systémem vefejné spravy podle zvlastniho zédkona.

(2) Pro ugely tohoto zakona se ve vztahu k tzemi Ceské republiky rozumi

a) mistem narozeni obec nebo vojensky Ujezd, v hlavnim mésté Praze obvod Praha 1 az 10,5b) na
jehoZ uzemi se obyvatel narodil, popfipadé které byly jako takové zapsany do knihy narozeni,5c)

b) mistem uzavieni manzelstvi nebo vzniku registrovaného partnerstvi (dale jen ,partnerstvi“)5d)
obec nebo vojensky Ujezd, v hlavnim mésté Praze obvod Praha 1 az 105b), na jehoz tzemi doslo k
uzavieni manZelstvi nebo partnerstvi obyvatele,

c) mistem umrti obec nebo vojensky ujezd, v hlavhim mésté Praze obvod Praha 1 aZ 10,5b) na jehoz
uzemi doslo k umrti obyvatele, popfipadé na jehoz uzemi bylo télo obyvatele nalezeno, anebo u
obyvatele prohlaSeného za mrtvého, na jehoz izemi naposledy pobyval Zivy.

(3) V informanim systému se o ob&anech vedou tyto udaje:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni, rodné pfijmeni,

b) datum narozeni,

c) pohlavi,

d) misto a okres narozeni a u ob€ana, ktery se narodil v cizing, misto a stat, kde se ob&an narodil;
uvedené misto a okres narozeni na izemi Ceské republiky jsou vedeny ve formé referenéni vazby
(kédu uzemniho prvku) na referen¢ni udaj v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a
nemovitosti,

e) rodné Cislo,

f) statni ob&anstvi a datum jeho nabyti nebo pozbyti, popfipadé vice statnich ob&anstvi a data jejich
nabyti nebo pozbyti,

g) adresa mista trvalého pobytu (§ 10 odst. 1), v€etné pfedchozich adres mista trvalého pobytu,
pfipadné téz adresa, na kterou maji byt doru€ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho pfedpisu;
uvedené adresy jsou vedeny ve formeé referenéni vazby (kédu adresniho mista) na referenéni udaj o
adrese v zakladnim registru Uzemni identifikace, adres a nemovitosti; v pfipadé pfedchozich trvalych
pobytl a adresy, na kterou maji byt doru¢ovany pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu,
kterou je udaj o identifikaci postovni pfihradky nebo dodavaci schranky nebo adresa mimo Uzemi
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Ceské republiky, se vede i adresa, které kod adresniho mista v zakladnim registru uzemni
identifikace, adres a nemovitosti pfidélen nebyl; v pfipadé adresy mista trvalého pobytu na adrese
sidla ohlaSovny nebo adrese sidla zvlastni matriky12a) je tento Udaj oznacen jako adresa ufadu; to
neplati, pokud ma ob&an adresu mista trvalého pobytu na adrese sidla ohlasovny nebo adrese sidla
zvlastni matriky z dGvodu uzivani objektu podle § 10 odst. 1,

h) pocatek trvalého pobytu, popfipadé datum zruseni idaje o mistu trvalého pobytu nebo datum
ukondeni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky; datum podle § 10b odst. 3, jeho zména nebo
zruSeni,

Nazev zpracovani: SANON MIX, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 68 Ukladani dokument

(1) V8echny vyfFizené spisy a jiné dokumenty uréeného puvodce jsou po dobu trvani skartacéni lhaty
ulozeny ve spisovné. Dokumenty mohou byt ulozeny téz ve spravnim archivu, pokud jej uréeny
puvodce zfidil. Dokumenty se ukladaji podle spisového a skartaéniho planu, a to zpravidla ihned po
jejich vyfizeni, pokud povaha véci nevyzaduje, aby zpracovatel mél vyfizeny dokument déle; tato
skute€nost se poznamenava v evidenci podle § 64 odst. 3.

Nazev zpracovani: SMLOUVY (KOUPE/PRODEJ/NAJEM), Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt dajl, nebo pro provedeni opatfeni
pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajd, Pravni davod:

Nazev zpracovani: SPISOVA SLUZBA FENIX, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 63 SPISOVA SLUZBA

(1) Spisovou sluzbu vykonavaji

a) verejnopravni plivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) az e), i) a k) az m),

b) kraje,

c¢) hlavni mésto Praha,

d) obce s povéfenym obecnim Ufadem a obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,

e) méstska ¢ast nebo méstsky obvod uzemné &lenéného statutdrniho mésta a méstska ¢ast hlavniho
mésta Prahy, na néz byla statutem pfenesena alespon ¢ast plisobnosti obce s povéfenym obecnim
Ufadem nebo pusobnosti obce se stavebnim nebo matriénim ufadem,

(dale jen ,urceni puvodci).

(2) Obce neuvedené v odstavci 1, Skoly a vefejnopravni plivodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h)
vykonavaji spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64, § 65, § 66, § 67, § 68 odst. 1 az 3, §68a a
69a.

Nazev zpracovani: UCETNICTVI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: zakon o U€etnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni
pozdéjSich pfedpisu

Nazev zpracovani: UCETNICTVi - DOKLADY S DPH, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1)
Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat udetni zaznamy pro ugely vedeni Géetnictvi po dobu
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni
pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: UCETNICTVi - POKLADNI DOKLADY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro spInéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 31 odst. (1)
Ugetni jednotky jsou povinny uschovavat udetni zaznamy pro ugely vedeni Géetnictvi po dobu
stanovenou v odstavci 2 nebo 3. Nestanovi-li tento zakon jinak, plati pro nakladani s nimi zvlastni
pravni pfedpisy.

Nazev zpracovani: UPOMINKY NA NEZAPLACENE DLUHY, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 1969

Po dluznikovi, ktery je v prodleni, mize véfitel vymahat spinéni dluhu, anebo mize od smlouvy
odstoupit za podminek ujednanych ve smlouvé nebo stanovenych zakonem.

Nazev zpracovani: UREDNI DESKA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 26 Uredni deska

(1) Kazdy spravni organ zfizuje ufedni desku, ktera musi byt nepretrzité vefejné pfistupna. Pro
organy uzemniho samospravného celku se zfizuje jedna Ufedni deska. Obsah ufedni desky se
zvefejiuje i zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Nazev zpracovani: USNESENI ZASTUPITELSTVA OBCE, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni davod: § 95
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(1) O prubéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lenu zastupitelstva
obce, schvaleny porad jednani zastupitelstva obce, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.
(2) Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnd po skonéeni zasedani, musi byt ulozen na obecnim Gfadu k
nahlédnuti. O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani
zastupitelstva obce.

Nazev zpracovani: VNITRNI VECI - ZADOSTI PODLE ZAKONA 106, Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod: §
4a Poskytovani informaci na zadost

(1) Je-li informace poskytovana na zakladé zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle
obsahu zadosti o poskytnuti informace, v&etné k ni se vztahujicich metadat, pokud tento zakon
nestanovi jinak. Povinny subjekt neni povinen ménit format nebo jazyk informace ani vytvaret k
informaci metadata, pokud by takova zména nebo vytvoreni metadat byly pro povinny subjekt
nepfiméfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi povinny subjekt zadosti tim, ze poskytne informaci ve
formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvofena. Pokud je pozadovana informace soucasti vétsiho
celku a jeji vynéti by bylo pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi, poskytne povinny subjekt takovy
celek v souladu s timto zakonem. Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané zadosti a
zpUsobu zaznamu pozadované informace, poskytne povinny subjekt informaci v elektronické podobé.
Nazev zpracovani: VOLBY - KOMISARI, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro splnéni
pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 14c Starosta

(1) Starosta

a) zajistuje informovani voli€¢t o dobé a misté konani voleb v obci,

b) zajistuje distribuci hlasovacich listk voli€tiim,

c) stanovi s pfihlédnutim k poctu voli¢u ve volebnim okrsku ve Ihaté 60 dnli pfede dnem voleb
minimalni pocet ¢lent okrskové volebni komise, a to tak, aby pocet ¢lenu byl nejméné 5, s vyjimkou
volebnich okrsku do 300 voli¢t, kde maze byt okrskova volebni komise &tyfclenna,

d) svola prvni zasedani okrskové volebni komise tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji 21 dnli pfede
dnem voleb,

e) jmenuje a odvolava zapisovatele okrskové volebni komise (dale jen "zapisovatel"),

f) poskytuje kazdé politické strané, politickému hnuti, koalici a nezavislému kandidatovi, jejichz
kandidatni listina, popfipadé pfihlaska k registraci byla zaregistrovana, informace o poctu a sidle
volebnich okrsku zvefejnénim na ufedni desce do 45 dnl pfede dnem voleb,

g) plni dal&i ukoly podle tohoto z&kona.

Nazev zpracovani: VOLBY DO OZ - KANDIDATNI LISTINA, Zakonnost zpracovani: zpracovani je
nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 21 Kandidatni
listiny

(2) Poveéfeny obecni ufad zvefejni na Ufedni desce, popfipadé zpisobem v misté obvyklym
nejpozdéji 85 dnli pfede dnem voleb seznam obecnich ufadd v obcich, kde jsou zfizeny alespori 2
odbory, kterym se podavaiji kandidatni listiny pfimo (§ 13), a seznam obci, ze kterych se kandidatni
listiny podavaji pfisluSnému povéfenému obecnimu ufadu (§ 12).

Nazev zpracovani: VOLEBNi SEZNAMY - VOLICI, VOL. PRUKAZY (VOLBY), Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni davod: § 5 Staly seznam

Staly seznam je veden podle zvlastniho zakona.

§ 6a Voli¢ské prikazy

(2) Voli¢ muze pozadat o vydani volic¢ského prikazu ode dne vyhlaseni voleb, a to osobné u toho,
kdo staly nebo zvlastni seznam vede, do okamZziku uzavfeni stalého seznamu nebo zvlastniho
seznamu nebo podanim doru¢enym nejpozdéji 7 dnu pfede dnem voleb tomu, kdo staly seznam nebo
zvlastni seznam vede; toto podani musi byt v listinné podobé opatfené ufedné ovéfenym podpisem
voli€e nebo v elektronické podobé zaslané prostfednictvim datové schranky; o osobné uc€inéné
Zadosti se sepiSe ufedni zaznam. Obecni Ufad nebo zastupitelsky ufad voli¢sky prikaz nejdfive 15
dnl pfede dnem voleb pfeda osobné voli¢i nebo osobé, ktera se prokaze plnou moci s ovéfenym
podpisem voli¢e Zadajiciho o vydani voli¢ského prikazu, anebo jej volici zasle.

Nazev zpracovani: VYJADRENI POLICII(E) CR, SOUDU(M), EXEKUTORSKYM URADU(M),
STATNIMU(HO) ZASTUPITELSTVI, OSPOD, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 13
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(1) Statni organy a organy kraje jsou povinny, pokud je to mozné, pfedem projednat s obci navrhy na
opatfeni dotykaijici se plisobnosti obce.

(2) Statni organy a organy kraje poskytuji obci na pozadani bezplatné udaje a informace pro vykon
jeji plsobnosti. Tuto povinnost maji i obce vaéi statnim organdm a organdm kraje. Ochrana udaju a
utajovanych informaci podle zvlastnich pravnich pfedpisti4) zUstava nedotéena.

(3) Obce jsou pfi vykonu své pusobnosti opravnény vyuzivat bezplatné udaju katastru nemovitosti.
§14

(1) Obec je povinna vydavat potvrzeni a vyhotovovat zpravy pro potfeby pravnickych a fyzickych
osob, stanovi-li tak pravni pfedpis.

(2) Obec vydava potvrzeni potfebna pro uplatnéni prava v ciziné i v pfipadé, ze pravni predpis
takovou povinnost neukladd, ale poZzadované udaje jsou ji znamy.

Nazev zpracovani: VYPISY CZECHPOINT, Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: § 9 Vydavani ovéfenych
vystupu z informacnich systému vefejné spravy

(1) Z informacnich systém( vefejné spravy nebo jejich ¢asti, které jsou vefejnymi evidencemi,
rejstfiky nebo seznamy, vydavaji organy verejné spravy, které jsou spravci téchto systéma, na
pozadani Uplny nebo ¢astecny vypis ze zapisu vedeného v elektronické podobé v tomto informaénim
systému. Z informacnich systém( vefejné spravy nebo jejich ¢asti, které jsou neverejnymi
evidencemi, rejstfiky nebo seznamy, vydavaji spravci, pokud tak stanovi zvlastni pravni pfedpis, na
pozadani Uplny nebo ¢astecny vypis ze zapisu vedeného v elektronické podobé v tomto informaénim
systému osobé, které se zapis pfimo tyka, nebo osobé, ktera je podle zvlastniho pravniho pfedpisu
opravnéna zadat informaci uvedenou v zapisu, a to v rozsahu timto zvlastnim pravnim predpisem
stanoveném.

Nazev zpracovani: WEBOVE STRANKY (OVM), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné pro
splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni divod: § 5 Organy vefejné spravy
(2) Organy vefejné spravy jsou v ramci informacnich systému vefejné spravy povinny

f) postupovat pfi uverejfiovani informaci zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup tak, aby byly
informace souvisejici s vykonem vefejné spravy uverejiiovany ve forme, ktera umoznuje, aby se s
témito informacemi v nezbytném rozsahu mohly seznamit i osoby se zdravotnim postizenim. Formu
uvefejnéni informaci stanovi provadéci pravni predpis;

Nazev zpracovani: ZABEZPECOVACI SYSTEM ALARM, MRIZE (GDPR), Zakonnost zpracovani:
zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni ddvod:
Spréavce je povinen zabezpedit data proti ztraté a zni€eni, zmé&né nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni

pfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaju.

Nazev zpracovani: ZALOHY DAT NA NAS (GDPR), Zakonnost zpracovani: zpracovani je nezbytné
pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, Pravni diivod: Spravce je povinen
zabezpecit data proti ztraté a znieni, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
pfenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji.

Nazev zpracovani: ZAPISY ZE ZASEDANIi ZASTUPITELSTVA A RADY OBCE, Zakonnost
zpracovani: zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,
Pravni divod: § 95

(1) O prubéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta nebo
mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. V zapise se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva
obce, schvaleny porad jednani zastupitelstva obce, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni.
(2) Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnt po skonéeni zasedani, musi byt ulozen na obecnim Gfadu k
nahlédnuti. O namitkach &lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva obce.
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